REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Publicznej Szkoly Podstawowej im. gen. Wladystawa Sikorskiego w Laszczowie

Podstawa prawna:
— art. 39 ust. 1 pkt 5, art. 67 ust. 1 pkt 2 ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,
— art. 22 ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,
— Statut Szkoty.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.  Biblioteka szkolna jest integralng czescia szkoty stuzy realizacji programu nauczania
i wychowania, wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli, uczestniczy w przygotowaniu
uczniow do samoksztatcenia oraz w pelnieniu podstawowych funkcji szkoty: ksztatcaco-

wychowaweczej, opiekunczej i kulturalno-rekreacyjne;j.
2.  Zadaniai cele biblioteki szkolnej realizowane sa w oparciu o roczny plan pracy.

3. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie i ich rodzice, nauczyciele oraz inni
pracownicy szkoly. Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku
klasowym, nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej, rodzice

na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

§2
ZADANIA | CELE BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Biblioteka szkolna:
1.  Realizuje zadania i cele zgodnie z § 28 Statutu Szkoty.

2. Jest osrodkiem edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej uczniéw oraz osrodkiem

informacji dla ucznidow, nauczycieli i rodzicow.

3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz

nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiordw uzupetniajacych

programy nauczania i wychowania.
4.  Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla ucznidow, ich rodzicow i nauczycieli.

§3
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1.  Biblioteka szkolna sktada si¢ z pomieszczenia wypozyczalni i pomieszczenia centrum

biblioteczno-informacyjnego (CBI) wraz z czytelnig.
2. Biblioteka szkolna gromadzi:
a)  wydawnictwa informacyjne,
b)  podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
C)  podrgczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
d) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
e)  lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
f) literatur¢ popularnonaukowg 1 naukowa,
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g)  wybrane pozycje z literatury pigknej,

h)  wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

)} prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

)} podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
réznych przedmiotdw nauczania,

k)  materiaty audiowizualne.

Strukture  szczegblowa zbiorow  determinuja:  profil szkolny, zainteresowania

uzytkownikow, mozliwos$¢ dostgpu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbiorow

tych bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.

Pras¢ codzienng oraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece

szkolnej przez caty rok, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane w pracowniach

przedmiotowych.

Prasa i ksiggozbior podreczny udostepniane s3 w czytelni i do pracowni na zajecia.

Czas pracy biblioteki szkolnej:

a)  biblioteka szkolna udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego w godzinach od 7.30 do 13.30,

b)  czas pracy bibliotecznego centrum informacji jest uzgadniany z dyrektorem szkoty,

C)  okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
w bibliotece szkolnej skontrum,

d)  czas pracy biblioteki szkolnej oraz centrum informacji moze zosta¢ zmieniony po
wezesniejszych uzgodnieniach z dyrektorem szkoty.

Finansowanie biblioteki szkolnej:

a)  wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

b)  propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,

C)  dziatalno$¢ biblioteki szkolnej moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

§4
ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza okresla § 29 ust. 5 Statutu Szkoty.

§5
PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki szkolnej.
Korzystajacy z biblioteki szkolnej, zobowiagzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
Jednorazowo na dwa tygodnie mozna wypozyczy¢ 1 lektur¢ oraz 1 dowolng ksiazke.
W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ taka sama albo
inng pozycj¢ wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.
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Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ oddane do 15 czerwca danego roku
szkolnego.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do zwrotu
materialow wypozyczonych z biblioteki.

Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.

§6

ZASADY WYPOZYCZANIA | KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW

| MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach

dotacji stanowig wlasno$¢ szkoty i sg przekazywane na stan biblioteki szkolnej.

Podreczniki i materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres 3 lat.

Do wypozyczenia podrgcznikéw, materiatéw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy

uczniowie szkoty.

Biblioteka szkolna:

a)  wypozycza uczniom podreczniki, materialy edukacyjne, majgce posta¢ papierowg
i elektroniczng,

b)  przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Dotaczona do podrecznika, materialdéw edukacyjnych plyta CD stanowi integralng czes$¢

podrecznika, materialow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub

materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu kosztow

catego podrgcznika lub materiatéw edukacyjnych.

Wychowawca ma obowigzek zapoznania uczniow i rodzicow z Regulaminem biblioteki

szkolnej, w tym o zasadach korzystania z podrecznikéw, materiatlow edukacyjnych

i materiatdéw ¢wiczeniowych (zatacznik nr 1).

Udostepnianie odbywa si¢ najp6zniej do dnia 15 wrzes$nia danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sa na okres 10 miesigcy, termin ich zwrotu mija 15 czerwca

danego roku szkolnego.

Procedura wypozyczania podrecznikow
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Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera z biblioteki szkolnej podrgczniki,
materialy edukacyjne w liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy.

Materialy ¢wiczeniowe zakupione dla uczniéw z klas objetych dotacja celowa
przekazywane sa wychowawcom klas przez pracownika sekretariatu. Wychowawcy
przekazuja materialy ¢wiczeniowe uczniom bez obowiazku ich zwrotu na koniec roku
szkolnego.

Wychowawca informuje uczniow i rodzicow, aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan
podregcznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili
wychowawcy.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych bedacych decyzja rodzicow
(prawnych opiekunow), rezygnuje z edukacji w szkole, zobowiazany jest zwrdcié
otrzymane podreczniki i materiaty edukacyjne.

Podreczniki lub/i materiaty edukacyjne uzytkowane w 3 roku przekazywane sg uczniom bez
obowigzku ich zwrotu.



Odpowiedzialno$¢ za udostepniane podrgczniki
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Przez caty okres uzytkowania podrgcznikéw i materiatow edukacyjnych uczen obowigzany
jest dbac o ich stan uzytkowy oraz przechowywac¢ w oktadce.

Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac¢ drobnych napraw lub/i wymiany oktadki.
Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach i materiatach
edukacyjnych.

Przed terminem zwrotu podrecznika, materialu edukacyjnego uczen powinien
uporzadkowaé¢ podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy dokonane oldéwkiem, zdjaé
oktadki, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podrgczniki wraz
z ich dodatkowym wyposazeniem (plyty CD, mapy, plansze itp.).

Na polecenie nauczyciela bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia
materiatow bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ nieumys$ine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak ich naprawe
i dalsze wykorzystywanie.

Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne uszkodzenia fizyczne, ktore pomniejszaja wartos¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatdéw edukacyjnych i uniemozliwiaja petne z nich korzystanie.

Rodzice (prawni opiekunowie) ponosza odpowiedzialno§¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikow lub materialéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

Za zgubiony lub zniszczony podrecznik odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice (prawni
opiekunowie). W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatu
edukacyjnego szkolta moze zada¢ od rodzicow ucznia odkupienia zniszczonego
egzemplarza podrecznika i dostarczenia go do biblioteki szkolnej lub sekretariatu w
terminie do 30 sierpnia.

Stopien zniszczenia lub uszkodzenia podrgcznikoéw okresla zespot ds. podrgcznikow
powotany przez dyrektora szkoty.

§7
ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
CENTRUM BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO (CBI)

Stanowisko komputerowe stuzy wytacznie do przegladu programow multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece, korzystania z Internetu, zasobéw Biblioteki Narodowej, itp.
Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-mail)
lub gier i zabaw.

Programy multimedialne udostepniane sa na miejscu, nie ma mozliwosci udostgpniania ich
do domu lub wynoszenia do innych pomieszczen. Wyjatek stanowig nauczyciele, ktorzy
mogg skorzysta¢ z programow w pracowni internetowe;.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw 1 dokonywania zmian w juz istniejacych.

Przy jednym stanowisku moze znajdowa¢ si¢ maksymalnie 2 osoby pracujace w ciszy i nie
zaktocajace rytmu pracy biblioteki szkolnej.
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Internet stuzy jedynie do celéw edukacyjnych (np. pisanie referatow, rozszerzanie wiedzy
przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczen
jest zobowigzany podac nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych
w Internecie.

Nie dostosowanie si¢ do zasad korzystania z CBI powoduje zakaz korzystania przez ucznia
ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzgtu komputerowego 1 oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik.

§8
ZASADY ORGANIZACJI BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W TRAKCIE EPIDEMII SARS-COV-2

Z zasobow biblioteki szkolnej moga korzystac tylko osoby zdrowe, nieobjete kwarantanng

lub izolacja.

Podczas wykonywania swoich obowigzkéw nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest

do zakrywania ust i nosa oraz uzywania r¢kawiczek jednorazowych. Jesli nie jest mozliwe

uzywanie rekawiczek, nalezy na biezaco my¢ i dezynfekowac¢ rece w zaleznosci od typu
wykonywanych obowigzkow. Odlegtos¢ pomiedzy pracownikami biblioteki powinna

wynosi¢, co najmniej 1,5 m.

Na terenie biblioteki szkolnej — wypozyczalnia:

a) moze przebywaé nie wiecej niz 1 osoba na 10 m? powierzchni, z wylaczeniem
nauczycieli bibliotekarzy; przed wejsciem do biblioteki nauczyciel bibliotekarz
umieszcza informacj¢ o limicie 0sob przebywajacych w pomieszczeniu,

b)  podczas wypozyczeni i zwrotow ksigzek/ podrgcznikow czytelnicy zobowigzani sa
do zakrywania ust i nosa.

Na terenie biblioteki szkolnej — centrum biblioteczno-informacyjne wraz z czytelnia:

a) moze przebywac nie wigcej niz 1 osoba na 10 m? powierzchni, z wylaczeniem
nauczycieli bibliotekarzy; przed wejsciem do biblioteki nauczyciel bibliotekarz
umieszcza informacje o limicie 0sob przebywajacych w pomieszczeniu,

b)  przy jednym stanowisku moze znajdowac si¢ maksymalnie 1 osoba pracujaca w ciszy
i nie zaktdcajaca rytmu pracy biblioteki szkolnej.

Czytelnicy nie korzystaja z wolnego dostepu do ksigzek. Ksigzki udostepnia nauczyciel

bibliotekarz.

Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone w wydzielone miejsce na okres minimum 2 dni.

Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do

czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania.

Nauczyciel bibliotekarz zobowiazany jest do wietrzenia pomieszczenia, co najmniej 1 raz

na godzing.

W czasie przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikow, nauczyciel bibliotekarz

prowadzi prace porzadkowe ze szczegdlnym uwzglednieniem przecierania powierzchni

blatow, klamek, a w przypadku CBI — klawiatur komputeréw przenos$nych.

W pomieszczeniach biblioteki szkolnej Srodki do dezynfekcji rgk sa rozmieszczone

W sposob umozliwiajacy tatwy dostep dla uczniow i pracownikow.



§9

Postanowienia koncowe

Czytelnicy zobowiazani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania
zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

Kwestie nieujgte w regulaminie rozstrzyga dyrektor lub wicedyrektor szkoty

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Biblioteki
Publicznej Szkoty Podstawowej im. gen. Wiadystawa Sikorskiego w Laszczowie

Potwierdzenie zapoznania si¢ z

REGULAMINEM BIBLIOTEKI
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. GEN. WEADYSELAWA SIKORSKIEGO
W LASZCZOWIE

Lp. | Imie¢ i nazwisko ucznia data Podpis rodzica/prawnego opiekuna




